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BALIS文献传递服务利用

图书馆 郭老师

cathyguo127@163.com

资源与服务利用专题培训
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➢ BALIS为读者免费提供文献传递服务，是读者进行文
献传递的首选系统。

BALIS是北京地区高校图书馆文献资源保障体系的简称（Beijing

Academic Library & Information System），目前BALIS文献传递成员

馆除了北京地区90多所高校图书馆，还有国家图书馆、上海图

书馆、国家科技图书文献中心（NSTL）和首都图书馆参与服务。

该系统充分利用北京地区高校及国图、上图、NSTL和首都图书

馆丰富的馆藏资源和便捷的网络环境，为北京地区高校读者提

供文献资源。

⚫ BALIS文献传递
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BALIS 使用介绍

1、注册

2、资源检索

3、填写申请单

4、申请单查询

5、账务日志

6、个人信息维护
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1、注册
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学号

同微人大密码
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务必输入真实信
息。联系方式务
必准确。点 击
“注册读者”进
行注册。
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2、资源检索

注册通过后，可
以开始文献传递
了。在BALIS主页

点击原文传递或
原文传递中心，
进入BALIS服务平
台进行登录。
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登录时，输入自己注册
时设定的登录名和密码。
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在BALIS中检索到的文献会自动

生成相关信息。文献语种、出
借馆或者委托代查馆需要手动
设置。文献出版日期、卷号或
期号至少填写一个，申请页码
范围或申请部分也务必注明。
确认无误后，可以提交申请。
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再次核对申请信
息，无误后点击
确认提交，申请
单提交生效。
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当BALIS平台中未找

到想要文献时，也
可以手工填写申请
单。带*号为必填项，
尽量填写全面。

3、填写申请单
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点击确认提交后，
申请单提交生效。
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1、确认申请单信息时，如果

出版物名称和文章名称都与
BALIS原文库中的某篇文献信

息匹配，申请单下方会提示
已有原文，请读者直接下载
原文。

2、如果申请单中的文章名称
与BALIS原文库中的文章名称

相似，页面下方会显示“相
关资源文献推荐”列表，读
者也可从其中选择所需文献
下载。
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读者提交申请后，可以在申请单查询中跟踪申请单处理情况，
如果文献传递员已处理该申请，并将原文上传到系统里，读者
可以点击“原文下载”按钮下载原文，读者邮箱也会收到原文。

4、申请单查询
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5、账务日志

可以在“账务日志”中
查看具体每条申请的收
费金额，根据文献类型
及急迫程度不同，费用
不等，但实际费用由
BALIS补贴，无需读者
承担。
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6、个人信息维护

在页面右上角个人信
息处，可以进行个人
信息维护，如修改密
码等。当邮箱更换时，
务必更改邮箱信息，
方便及时接收文献。
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温馨提示：

1、由于图书版权保护，BALIS仅可提供图书的三
分之一内容。

2、对于期刊文章申请，BALIS每日同本刊提供量
不超过四篇。

3、同一份申请一次可以向一个馆进行提交，不
可以同时提交多个馆。
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欢迎利用图书馆资源与服务!

谢谢！

cathyguo127@163.com


