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一、馆际互借原则：

    苏州校区图书馆受馆藏面积的限制，现有图书阅览室已处于饱和状态，不能大量增加纸本图书。为满足苏州校区师生阅读纸本图书的需求，缓解馆藏不足带来的缺憾，苏州校区图书馆现开展与人大图书馆的馆际互借服务。

二、操作模式： 

    苏州校区图书馆和人大图书馆分别指定一名工作人员为联系人。人大图书馆为苏州校区图书馆开立专门馆际互借账户。

    苏州校区图书馆每月向人大图书馆提交一次借书申请，提出具体书目信息。由人大图书馆负责老师回馈借书信息及办理图书运输手续。

三、馆际互借具体实施细则：

（1） 借书范围：

馆际互借图书需为苏州校区图书馆缺藏图书。

馆际互借图书为人大图书馆正常流通的图书。流通图书中的外文书、中文新书及人大各分馆图书不外借。

馆际互借图书如有电子版图书，可申请PDF格式的电子版图书。

（2）服务方式：

① 每月8至10日为读者提交申请时间，每月11至15日为馆际互借图书处理及运输时间；读者借书日期以图书到馆实际借出日期为准，读者需在图书到馆后一周之内来取书，否则将缩短借书期限。

② 读者提交申请成功后，只需到苏州校区图书馆服务台取、还图书；所借图书由快递公司负责送还。 
（3）服务对象：苏州校区全体教师及在籍学生 

（4）收费标准：全部免费（快递费用由苏州校区承担） 

（5）取、还书地点：苏州校区图书馆服务台
（6）申请方式：苏州校区图书馆服务台现场登记

（7）申请资格：苏州校区全体教师及在籍学生，且当前个人用户欠款5元以下及无其他违规行为，并有图书外借量余额，均可申请使用馆际互借。

（8）借书册数及期限：每位读者每学年内可以申请12册图书，每人每次申请图书不得超过3册，借书期限为28天（4周）。

（9）超期及罚款缴纳方式：

馆际互借的图书如有过期、罚款及赔偿等问题均由苏州校区图书馆负责处理。

馆际互借图书不能续借，不可预约。

馆际互借图书如果出现超期，具体借书人承担罚款，罚款每天2元。

馆际互借图书出现污损、丢失及标签损坏等问题，参考人大图书馆《图书馆书刊损坏、遗失赔偿管理办法》执行。

违规处罚：馆际互借图书如果没有按时归还到人大图书馆，人大图书馆将对违规读者暂停一次借书资格。

寒暑假期间停止馆际互借服务。假期前图书应在规定的时间内归还。

四、未尽事宜由中国人民大学图书馆与苏州校区图书馆协商后另行修改或解释

